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1. Introducéo

O manual da plataforméeLearning FINE2WORHirige-se aos educadores/formadores
adultos (professores) e aos alunos adultos (estudantes) que vao ser ensinados 0s trés
modulos/cursos qusao carregados na plataformaip://academy.fine2work.ey. O manual

ird ajudalos a familiarizarerse com a utilizacdo da plataforma deLearning e as suas
funcoes.

2. Informagéao sobre a platafma Elearning

A plataforma FINE2WORHK_&arning inclui trés (3) médulos/cursos principais em cinco (5)
linguas diferentes que consistem erBeoks e PDFs, planos de aulas e folhetos e um
guestionério de avaliacédo obrigatorio.

Os trés (3) moédulos/curs@sio 0s seguintes:

1 Moddulo 1: Competéncias Empresariais
1 Modulo 2: Competéncias financeiras
1 Mddulo 3: Competéncias Digitais

As cinco (5) linguas séo as seguintes:

1 Inglés

1 Letéo

1 Grego

1 Portugués
1 Bdlgaro

Ao estudar os livros electrénicos e ao concluir grnesso o questionario de avaliacdo os
utilizadores podem ganhar um Distintivo para cada curso que comprove as suas capacidades.
Com base na nota do teste de avaliagéo final, os estudantes ganharéo o distintivo apropriado.

1 Nivel 1: 50 69%
1 Nivel 2: 70 100%

Se os utilizadores obtiverem os trés (3) Distintivos de nivel 2, podem ganhar o 'FINE2WORK
Overall Badge'. E necessario que um utilizador se inscreva, faca login e seja inscrito nos cursos
para ter acesso ao material dos cursos e aos questionariasalecao.
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3. Manual da Plataformi&Learningpara educadores/formadores
Adultos(Professores

a) Como entra?

PASSAL: Abra o seu browser da internet

PASSQ: Procure po www.academy.fine2work.eu

PASS(B: Na pagina principal da plataforma ddearning cligue em Nova Conf#igural)

uuuuuuuu

WEICOIMEROIHINEZYY ORK e-Leg Access to the platform

Username

Password

Develop Develop Develop Participate

Figural: Criar uma conta nova

PASSO4: Siga as etapas de inscricdo (Figura 2). Depois de ter preenchido todas as suas
informacdes pessoais, recebera uamail deconfirmacdo com um link que devera clicar para
validar o seu perfil.
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FINEZWORK

New account

Choose your username and password =

o

More details +

e e o o

Croata my new occount. (RN

Figura2: Pagina de acesso

b) Como fazer o log th

PASSA.: Procure pomwww.academy.fine2work.eu

PASSQ: Na pagina principal, preencheom as suas credenciais (usernanmassword) e
Of AljdzS SY W23 AyQ O6CAIdzNB n

L T W=

Figura3: Pagina de Log In
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c) Onde posso encontrar 0s cursos dispon®eis

Passol: Entre com as suas credenciais

Passp2:b 2 f I R2 SaljdzSNR2 Of A4ddzS SY a{AGS | 2YSédCcC

Chrystalla Thrasyvoulou ® "%

Figurad: Site homecom os cursos disponiveis

d) Como posso editar um curdo

Passol: Entre com as suas credenciais

Passo2:b2 f I R2 SaljdzSNR2 Of AOFNJSY al 2YS {AGSE
Passo3:/ f AOF NJ SY &aOdzNk2 RS Ay3dfsat

Passo4: Clicar em ativar editor (Figug
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COMPETENCE FRAMEWORK

MODULE 1: ENTREPRENEURIAL COMPETENCES

EDUCATIONAL PACK

LESSON PLANS & HANDOUTS

Figurab: Ligar o editor

Passo5: Clique no 'Topico 6' e altere 0 nome do tépico (Figura 6)

*Para mais topicos, no canto inferior direito clique em 'Adicionar tdpicos'.

ASSESSMENTS

+ o+ o+

: @ od
~

I 1ot GvaRabie UNIESE: You 8t O Partcukar ECore In Quiz 3 Module

FORUM »

Stay in touch n
Project number: 2018-1-LV01-KA204-060337 ~
1 Dota retention summary
ps:/ [fine2work.eu/

EUROPEAN UNION

Figura6: Editar topicos
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e) Como adicionar recurs®s

PASSO:IClique emAdicionar uma actividade ou recurso’ (Figura 7)
PASSO Zeleccione qualquer um dos recursos ou actividades (Figura 8 & 9)

* Recordar que a Unica configuracao necesséria para alterar € o seguimento de Conclusédo na
categoria de Conclusdo de Actividade, elggendo das necessidades do grahm. Depois
clicar em 'Guardar e voltar ao curso' (Figura 10).

ASSESSMENTS

FORUM »

o ..
* ¥
* * =]
060337 A [ 1]0]
o P £ Dota retention summary

EUROPEAN UNION

Figure7: Add an activity or resource

As actividades ou recursos que se podem acrescentar aos cursos sao as seguintes (Figura 8 &
9):

Add an activity or resource

Atribuicao
Batepapo

Escolha

Base @ dados
Ferramenta externa
Feedback

Férum

Glossario

Licdo

Questionario o @ I
Inquérito '

ACTIVITIES

=4 =4 -4 —& - -4 -4 _a _a _2a
DOO9O00QROOO0O

=

Recursos: 0@ e

T[ L inO Cancel
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i Ficheiro Add an activity or resource *
ﬂ PaSta i 0 o ) Select an activity of resource 1o
ﬂ Etiqueta C @ SHossary e r.-.p..:Jnul.':.r: cl "< on an
ﬂ Pag I na C e Tk quickly add it
T URL 0 ® =
@ -
6 Workshop
RESOURCES
* @ Book
o @ e
C e alder
0@ w
- e Pog
QO -~
m Caneel

Figura8 & 9 Actividads e Recursos

VA B 1| = m % R

. 8126 1o e fl: 26EME
D c meE .

FiguralO: Atividade completa

f) Como criar editar EBook®

PASSO XLligue em 'Adicionar uma actividade ou recurso'.

PASSO Zlique em 'Livro'.
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PASSO PFreencha os campos obrigatorios (Figura 11)

@ Adding a new Book to Topic 6

o

Gescript
. 1 A~ B I =EE %S - e t P e

Appearar
Common module settings
Restrict access

Activity completior

Stav in touch m e .
Figurell: Add an éook

PASSO 4£lique no nome do livro para adicionar o nome do liveoo®nclusédo da actividade

PASSO Clique no ébook, e preencha os campos necesséarios para completar o primeiro
capitulo do seu livro (Titulo do capitulo, Conteudo) (Figura 12)

*Pode adicionar imagens, ligacfes, videos, etc. no contetdo de cada capitulo

PASSO &ligue em 'Guardar alteracdes' para guardar o primeiro capitulo ou o seu livro

English

Book 1

Add new chapter

Figurel2: Add the first chapter
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PASSO Mo lado direito, clique no simbolo/botédo '+' para adicionar novos capitulos ou
subcapitulos (Figura 13)

Figurel3: Add a new chapter or subchapter

PASSO &reencha os campos obrigatorios para cada capitulo ou subcapitulo (Figura 14)

* Para criar um subcapitulo, clique sob 0 nome dos capitulos a caixa de selecdo chamada
'‘Subcapitulo’ (Figura 14)

Figureld: Add a new chapter or subchapter
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